
Положение о Счетной комиссии (далее – положение) определяет в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "Об акционерных обществах", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и уставом ОАО «Карачайчеркесагропромпроект» (далее - общество) порядок работы деятельности Счетной комиссии общества.

1.Общие положения.

1.1.Счетная комиссия общества  является рабочим органом общего собрания акционеров и действует во время подготовки и проведения общего собрания.

1.2.Счетная комиссия избирается Общим собранием акционеров в количестве  4-х человек сроком до годового Общего собрания акционеров, следующего через 1 год после собрания, на котором был избран состав счетной комиссии.

Если срок полномочий счетной комиссии истек, либо количество ее членов стало менее трех, а также в случае явки для исполнения своих обязанностей менее трех членов счетной комиссии, для осуществления функций счетной комиссии по решению Совета директоров Общества привлекается регистратор.

1.3.В счетную комиссию не могут входить члены совета директоров (наблюдательного совета) общества, члены ревизионной комиссии (ревизор) общества, единоличный исполнительный орган общества, а равно управляющий или управляющая организация (в случае ликвидации общества или введении внешнего управления), а также лица, выдвигаемые на эти должности.

1.4. Счетная комиссия проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, определяет кворум Общего собрания акционеров, разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на общем собрании, разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование, обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании, подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования, передает в архив бюллетени для голосования.

1.5. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:

-·составляет список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании;

- составляет список акционеров, имеющих право требовать выкупа принадлежащих им акций общества в случаях, предусмотренных Федеральным законом “Об акционерных обществах”;

-·регистрирует акционеров (их представителей) для участия в общем собрании, ведет журнал регистрации;

-·ведет учет доверенностей и предоставляемых ими прав с отражением в соответствующем журнале;

-·вручает и направляет бюллетени для голосования и иную информацию (материалы) общего собрания и ведет журнал учета направленных бюллетеней для заочного голосования;

- выдает бюллетени для голосования и иную информацию (материалы) общего собрания и ведет журнал учета выданных бюллетеней для голосования;

- ·определяет кворум общего собрания акционеров;

- организует избрание рабочих органов собрания в случаях, предусмотренных уставом общества;

-·разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на общем собрании;

-·разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

-·обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;

-·подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

-·составляет протоколы об итогах голосования;

-·составляет протокол общего собрания, выдает необходимые выписки из него;

-·ведет архив документов общего собрания, включая бюллетени для голосования;

-·осуществляет иные функции, предусмотренные уставом и "Положением о счетной комиссии".

2. Подготовка к проведению общего собрания акционеров

2.1. При подготовке к проведению общего собрания  акционеров счетная комиссия по представлению совета директоров общества подготавливает список акционеров, имеющих право участвовать в общем собрании акционеров.

Список должен быть оформлен в виде журнала, прошит, пронумерован, утвержден генеральным директором (исполнительным органом общества) и содержать следующие данные :

 Полное фирменное наименование общества;

 форму проведения общего собрания акционеров:

совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительной рассылки (вручения) бюллетеней для голосования до проведения собрания;

дату проведения общего собрания акционеров;

место проведения общего собрания акционеров;

время проведения общего собрания акционеров

почтовый адрес, 

время начала регистрации и выдачи бюллетеней для голосования ;

дату составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

повестку дня общего собрания акционеров;

форму и текст бюллетеня для голосования.

2.2. При подготовке к проведению общего собрания  акционеров счетная комиссия по представлению и рекомендации совета директоров общества подготавливает формы бюллетеней для голосования на общем собрании и представляет их на утверждение совета директоров общества.

3. Регистрация участников собрания

3.1. Счетная комиссия начинает регистрацию акционеров-участников общего собрания не позднее, чем за 2 часа до начала проведения общего собрания общества.

3.2.Счетная комиссия объявляет  принявшими участие в общем собрании акционеров , зарегистрировавшиеся для участия в нем,.

3.3. Счетная комиссия проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в общем собрании акционеров.

3.4. Счетная комиссия регистрирует акционеров (их представителей) для участия в общем собрании, проводимом в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения годового общего собрания акционеров  до проведения годового общего собрания акционеров.

При этом она, как правило, ведет журналы:

·регистрации участников собрания;

·учета доверенностей;

3.5. Регистрация состоит из следующих этапов:

·регистрации акционеров-участников общего собрания не позднее, чем за 2 часа до начала проведения общего собрания общества.

·акционер, прибывший на собрание, предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность;

·представитель акционера дополнительно предъявляет доверенность на право участия в годовом общем собрании акционеров и (или) документы, подтверждающие его право действовать от имени акционера без доверенности.

Члены счетной комиссии на основании списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, удостоверяют личность участника собрания.

Члены счетной комиссии выдают под роспись участнику собрания бюллетени для голосования и иные материалы, подлежащие раздаче участникам собрания.

Члены счетной комиссии заполняют журналы регистрации участников собрания.

3.6. Если заблаговременно прибывшие участники собрания (до окончания официально объявленного срока регистрации) не успели зарегистрироваться, то процедура регистрации продлевается на срок, необходимый для регистрации.

3.7. Счетная комиссия  передает данные по  итогам регистрации  в совет директоров для оглашения и открытия общего собрания акционеров.

3.8. Счетная комиссия оформляет протокол по итогам регистрации участников собрания, в котором указывается:

полное фирменное наименование общества;

вид собрания (годовое, внеочередное);

для внеочередного общего собрания акционеров - инициаторы его проведения;

форма проведения собрания:

совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров,

время проведения общего собрания акционеров;

время начала регистрации участников собрания;

время окончания регистрации участников собрания;

место проведения общего собрания акционеров (место подведения итогов голосования 

при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

повестка дня общего собрания акционеров;

голосующие акции общества, учитываемые при определении кворума по вопросу, поставленному на 

голосование;

число лиц, зарегистрированных для участия в общем собрании акционеров и количество 

 принадлежащих им голосующих акций общества;

количество бюллетеней для голосования, выданных при регистрации участников собрания;

кворум по каждому вопросу, поставленному на голосование;

число полученных доверенностей (копий доверенностей);

дата составления протокола.

К протоколу прилагаются письменные жалобы и заявления по процедуре регистрации.

3.8. Протокол подписывается членами счетной комиссии. Члены счетной комиссии, не подписавшие протокол, вправе приложить свое особое мнение к протоколу.

3.9. Если в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах» или уставом общества функции счетной комиссии выполняет регистратор, то протокол подписывает представитель регистратора. К протоколу прилагается доверенность (ее нотариально заверенная копия) или иной документ, удостоверяющий право представителя действовать от имени регистратора.

3.10. В случае если доверенность выдана в порядке передоверия, наряду с ней (ее нотариально заверенной копией) представляется доверенность, на основании которой она выдана (или ее нотариально заверенная копия).
Доверенность оформляется в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.
4. Процедура голосования на общем собрании акционеров. 

    Формы и процедура подсчета бюллетеней для голосования

4.1. Голосование на общем собрании акционеров осуществляется по принципу "одна голосующая акция - один голос", а при проведении кумулятивного голосования - "одна голосующая акция - равное количество голосов".

При голосовании не допускается разделения голосов, которыми обладает участник собрания. Это означает, что если у него имеется больше, чем одна голосующая акция, то он не может проголосовать одной частью голосов за принятие, а другой - против принятия данного решения или воздержаться.

4.2. Голосование на общем собрании акционеров по вопросам, поставленным на голосование, включая процедурные вопросы, осуществляется бюллетенями для голосования.

4.3. Бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров (его представителю), зарегистрировавшемуся для участия в общем собрании акционеров.

4.4. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются советом директоров.

Возможно использование нескольких бланков бюллетеней для голосования.

Бланк бюллетеня для голосования может включать один или несколько вопросов, поставленных на голосование.

4.5. При проведении собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров в бюллетене для голосования должны быть указаны:

- полное фирменное наименование общества;

- место нахождения общества;

- форма проведения общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

- дата, место, время проведения общего собрания акционеров;

- вопрос, поставленный на голосование;

- формулировки решений по вопросу, поставленному на голосование, (имя каждого кандидата), голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

- варианты голосования по каждому предложенному решению вопроса, поставленного на голосование, выраженные формулировками “за”, “против” или “воздержался”;

- указание на то, что бюллетень для голосования должен быть подписан акционером.

Бюллетень для голосования может содержать дополнительные сведения, определенные советом директоров при утверждении формы и текста бюллетеня для голосования.

4.6. При кумулятивном голосовании по выборам совета директоров общества бюллетень для голосования должен содержать указание на это и разъяснение порядка кумулятивного голосования.

Бюллетень для голосования должен содержать следующие варианты голосования: «за», «против всех кандидатов», «воздержался по всем кандидатам».

При голосовании «за» участник собрания вправе отдать все принадлежащие ему голоса за одного кандидата или распределить их между несколькими кандидатами по своему усмотрению.

При кумулятивном голосовании недействительным признается бюллетень, в котором участник собрания распределил между кандидатами большее количество голосов, чем у него имеется (при голосовании «за» сумма голосов, распределенная между кандидатами, превышает 100 процентов).

4.7. При голосовании, осуществляемом бюллетенями для голосования, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением указанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.

Если вопрос, голосование по которому осуществляется бюллетенем для голосования, включает более одной формулировки решения по вопросу и вариант ответа “за” оставлен более чем у одной из предложенных формулировок, бюллетень признается недействительным.

Если при принятии решения об образовании единоличного исполнительного органа, утверждении аудитора общества, оставлен вариант ответа “за” более чем у одного из кандидатов, бюллетень признается недействительным.

Если при принятии решения об избрании членов совета директоров общества, членов ревизионной комиссии общества, членов счетной комиссии общества, членов вариант ответа “за” оставлен у большего числа кандидатов, чем имеется вакансий, бюллетень признается недействительным.

Если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанного требования в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

Если бюллетень не позволяет идентифицировать лицо (акционера или представителя акционера), проголосовавшее данным бюллетенем, голоса, представленные бюллетенем, не учитываются при подведении итогов голосования.

4.8. В случае предоставления в общество бюллетеня для голосования до проведения общего собрания акционеров в форме совместного присутствия, подписанному представителем лица, включенного в список лиц, имеющих право участвовать в общем собрании акционеров, действующем на основании доверенности, прилагается доверенность (ее нотариально заверенная копия) или иной документ, удостоверяющий право представителя действовать от имени акционера.

В случае если доверенность выдана в порядке передоверия, наряду с ней (ее нотариально заверенной копией) представляется доверенность, на основании которой она выдана (или ее нотариально заверенная копия).
Доверенность оформляется в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.
В случае несоблюдения требований, установленных в настоящем пункте, бюллетень для голосования, подписанный представителем, действующим на основании доверенности, не учитываются (признаются недействительными).
4.9.  Подсчет голосов на общем собрании акционеров по вопросу, поставленному на голосование, правом голоса, при решении которого обладают акционеры - владельцы обыкновенных и привилегированных акций общества, осуществляется по всем голосующим акциям совместно.

4.10. Участник собрания вправе проголосовать в любой момент после регистрации его для участия в собрании.

4.11. Счетная комиссия ведет учет бюллетеней для голосования и ведет подсчет голосов  в соответствии с п.4.1.-4.10.

5. Процедура голосования по процедурным вопросам

5.1. Голосование проводится бюллетенями специальной формы, утвержденными советом директоров.

5.2. Счетная комиссия заготавливает и раздает участникам собрания, проводимого в форме совместного присутствия, бюллетени для голосования по процедурным вопросам. Для голосования по процедурным вопросам избрания членов президиума и председательствующего на общем собрании могут быть заготовлены бюллетени с указанием этих вопросов.

Эти бюллетени содержат информацию, предусмотренную п. 3 ст. 60 Федерального закона “Об акционерных обществах”, кроме формулировки вопроса, поставленного на голосование. В нем проставляется номер и указание на то, что это бюллетень для голосования по процедурным вопросам. В случае голосования по процедурным вопросам об избрании членов рабочих органов собрания в бюллетене указывается вопрос для голосования:

- избрания председателя собрания;

- избрания членов президиума собрания.

6. Протокол и отчет об итогах голосования на общем собрании акционеров

6.1. Итоги голосования по вопросам, поставленным на голосование, включая процедурные вопросы, подводятся счетной комиссией.

6.2. По итогам голосования счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования на общем собрании акционеров, отражающем результаты голосования по каждому вопросу повестки дня, поставленному на голосование, и по процедурным вопросам.
6.3. В протоколе по итогам голосования указываются:

полное фирменное наименование общества;

вид собрания (годовое, внеочередное);

для внеочередного общего собрания акционеров - инициаторы его проведения;

форма проведения собрания:

совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров,

дата проведения общего собрания акционеров время проведения общего собрания акционеров;

место проведения общего собрания акционеров;

формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты решения по вопросу;

общее количество голосующих акций общества, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование (определяется по списку лиц, имеющих право участвовать в общем собрании акционеров);

количество голосующих акций, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров (определяется по журналу регистрации участников общего собрания акционеров);

количество голосующих акций общества, учитываемых при принятии решения по вопросу, поставленному на голосование (если в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах» при голосовании по данному вопросу учитываются не все голосующие акции, принадлежащие лицам, участвующим в общем собрании акционеров с указанием причин по которым учитываются не все голосующие акции, принадлежащие лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

число бюллетеней, признанных недействительными при подведении итогов голосовании по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

число бюллетеней, учитываемых при подведении итогов голосования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

число бюллетеней для голосования, не учитываемые при подведении итогов голосования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «ЗА», «ПРОТИВ», «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» (абсолютное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

констатацию факта принятия или не принятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества констатация факта состоялись выборы данного органа общества или нет);

формулировка принятого решения по вопросу, поставленному на голосование;

дата составления протокола.

При проведении общего собрания акционеров в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров в протоколе по итогам голосования указывается число бюллетеней для голосования, обнаруженных при вскрытии урн для голосования.

6.4. Протокол по итогам голосования составляется в двух экземплярах. Каждый экземпляр подписывается членами счетной комиссии.

Члены счетной комиссии, не подписавшие протокол по итогам голосования, вправе приложить свое особое мнение к протоколу общего собрания акционеров.

Если в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах» или уставом общества функции счетной комиссии выполняет регистратор, то протокол об итогах голосования подписывает представитель регистратора. К протоколу прилагается доверенность (ее нотариально заверенная копия) или иной документ, удостоверяющий право представителя действовать от имени регистратора.

В случае если доверенность выдана в порядке передоверия, наряду с ней (ее нотариально заверенной копией) представляется доверенность, на основании которой она выдана (или ее нотариально заверенная копия).
Доверенность оформляется в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.
6.5. Протокол об итогах голосования составляется не позднее 15 дней после закрытия общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования.

6.6. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив общества на хранение.
6.7. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего собрания акционеров.
6.8. Протоколы об итогах голосования особым решением общего собрания акционеров не утверждаются. Решение общего собрания акционеров по вопросу, поставленному на голосование, считается принятым (не принятым) непосредственно после составления протокола об итогах голосования.

6.9. Решения, принятые общим собранием акционеров, и итоги голосования оглашаются на общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся не позднее 10 дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении общего собрания акционеров.

16.10. К протоколу по итогам голосования прилагаются письменные жалобы и заявления, поступившие в счетную комиссию.

16.11. Протокол об итогах голосования на общем собрании акционеров прикладывается к протоколу общего собрания акционеров прикладывается.

16.12. Протокол об итогах общего собрания акционеров составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются всеми членами счетной комиссии.

7. Отчет об итогах голосования на общем собрании акционеров

7.1. При проведении общего собрания акционеров в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров в случае если итоги голосования не были оглашены на общем собрании акционеров наряду с протоколом об итогах голосования составляется отчет об итогах голосования, который доводится до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном уставом общества для сообщения о проведении общего собрания акционеров.

7.2. В отчете об итогах голосования указываются:

полное фирменное наименование общества;

вид собрания (годовое, внеочередное);

форма проведения собрания:

совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров,

дата проведения общего собрания акционеров;

время проведения общего собрания акционеров;

место проведения общего собрания акционеров;

формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты решения по вопросу;

число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «ЗА», «ПРОТИВ», «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» (абсолютное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

констатацию факта принятия или не принятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества констатация факта состоялись выборы данного органа общества или нет);

формулировку принятого решения по вопросу, поставленному на голосование.

7.3. Отчет об итогах голосования на общем собрании акционеров прикладывается к протоколу об итогах голосования на общем собрании акционеров.

7.4. Отчет  об итогах общего собрания акционеров составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются всеми членами счетной комиссии.

Утверждено


общим собранием акционеров 
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